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LOIMI-KIEKKO RY:n TURVALLISUUSASIAKIRJA

Uusi pelastuslaki tuli voimaan 1.1. 2004. Pelastuslain mukaan muun muassa urheiluseurat ovat liikuntatoiminnassaan velvollisia ehkäisemään vaaratilanteiden syntymistä, varautumaan henkilöiden, omaisuuden ja ympäristön suojaamiseen vaaratilanteissa ja varautumaan sellaisiin pelastustoimenpiteisiin, joihin ne omatoimisesti kykenevät. 

Omatoimiseen varautumiseen liittyy tietyissä tapauksissa velvollisuus laatia etukäteen pelastussuunnitelma, jossa selvitetään mahdolliset vaaratilanteet, toimenpiteet niiden ehkäisemiseksi. Näitä varten seuroilla tulisi olla turvallisuusasiakirja. 

1. Seuran toiminnan kuvaus

Loimi-Kiekko ry on perustettu 28.12.1980 Loimaalla. Seura on Suomen Jääkiekkoliitto ry:n ja Suomen Ringetteliitto ry:n jäsen, kuuluen jääkiekossa Länsirannikon Alueeseen ja Ringetessä Lounais-Suomeen. Seuran toiminta-alue on Loimaan seutukunta. Seuran sääntöjen mukaisesti sen tarkoituksena on edistää liikuntaharrastusta toiminta-alueellaan siten, että mahdollisimman moni seuran jäsen harrastaisi kunto-, kilpa- tai huippu-urheilua edellytystensä ja tarpeidensa mukaan. 

Tarkoituksensa toteuttamiseksi seura 

· tarjoaa jäsenilleen  harjoitus- ja kilpailutoimintaa, valmennusta ja ohjausta, koulutusta, kuntoliikuntaa ja muuta samantapaista toimintaa tavoitteenaan kasvattaa yhteiskunnalle fyysisesti ja henkisesti vireitä ja hyödyllisiä kansalaisia

· harjoittaa jäsenistönsä keskuudessa ja sen ulkopuolella seuran tarkoitusperiä edistävää tiedotus- ja julkaisutoimintaa

Toiminnan päämäärät:

1. Tarjota kaikille lapsille ja nuorille mahdollisuus harrastaa jääurheilua 

2. Edistää lasten ja nuorten tervettä kehitystä

3. Kehittää jääkiekkoilua Loimaan seutukunnalla

4. Kehittää ja laajentaa tyttöjen mahdollisuuksia jääurheilun harrastamiseen

5. Laajentaa jääurheilu koko perheen toiminnaksi

Toiminnan laajuus:

Seurassa toimii kaudella 2007-2008 joukkueet ikäluokissa:

Kiekkokoulu ja luistelukoulu, noin 80 4-10 vuotiasta lasta

F-ikäiset: 2 joukkue, noin 45 lasta

E-ikäiset: 1 joukkue, 25 lasta

D-ikäiset: 1 joukkuetta, 17  lasta

C-ikäiset: 2 joukkuetta, 17 + 22 nuorta

B-ikäiset: 1 joukkue, 28 nuorta

Ringettetytöt: 20 7-14 vuotiasta tyttöä

Miesten Edustusjoukkue: 22 miestä

Naisten jääkiekkojoukkue: 16 naista

Miesten Harrastejääkiekko: noin 50 miestä

Jokaiseen joukkueeseen on nimetty johtoryhmä, johon kuuluu 5 toimihenkilöä. Lasten ja nuorten vanhemmat osallistuvat kuljetuksiin, omalla vuorollaan toimitsijatehtäviin sekä kahviotoimintaan. 

Seura järjestää:

· ohjattua jääkiekko-, ringette- ja luistelutoimintaa 

· sarjatoiminnan jääkiekko- ja ringetteotteluita sekä ko. lajien harjoitusotteluita

· jääkiekko- ja ringetteturnauksia

· pelimatkoja muilla paikkakunnilla pelattaviin peleihin

· jäsentapahtumia; kokouksia, retkiä ja illanviettoja

2. Seuran vastuuhenkilöt ja toimijat

Loimi-Kiekko ry:n vuosikokous kutsutaan koolle kaksi kertaa vuodessa, kaikilla seuran jäsenillä on oikeus osallistua kokouksiin. Syyskokouksessa päätetään yleisistä toimintavoista ja hyväksytään seuran toimintasuunnitelma sekä talousarvio. Turvallisuusasiakirja käydään läpi myös syyskokouksessa. Kokouksessa valitaan seuralle johtokunta ja puheenjohtaja, joka johtaa seuran käytännön toimintaa ja kutsuu johtokunnan koolle. Kevätkokouksessa hyväksytään seuran toimintakertomus ja tilinpäätös. Lisäksi seuran yleinen kokous voidaan kutsua koolle jäsenistön niin esittäessä.

Johtokunta vastaa seuran käytännön toiminnasta, suunnittelee, organisoi ja valvoo toimintaa vuoden aikana. Loimi-Kiekko ry:n kauden 2008-2009 organisaatiokaavio, henkilöiden vastuualueet ja yhteystiedot liitteenä (1).

Turvallinen ja laadukas toiminta on seuran ja sen edustamien jääurheilulajien imagon ja maineen kannalta tärkeää. Johtokunta vastaa myös seuran turvallisuudesta: hankkii ajankohtaista turvallisuustietoutta, tarkistaa toimintatapoja, huollattaa välineistöä ja järjestää turvallisuuteen liittyvää koulutusta seuran toimijoille. Vuosittain tarkistetaan toimihenkilöiden ensiapu- ja ensisammutustaidot sekä lisäkoulutuksen tai päivityksen tarve. Johtokunta määrittelee vuosittaisen toimihenkilöiden ja tapahtumien järjestäjien lisäkoulutustarpeen. Seuran sihteeri pitää tilastoa seuran toiminnan piirissä sattuneista tapaturmista ja läheltä piti tilanteista. 

Seura päättää toimintasuunnitelmassaan tai johtokunnan kokouksen pöytäkirjassa tulevat tapahtumat, matkat ja koulutukset. Johtokunta tekee kuhunkin tapahtumaan työnjaon ja nimeää tapahtuman vastuuhenkilön. Jokaisen tapahtuman vastuuvetäjä tekee tarvittavat turvallisuuteen liittyvät valmistelu-, suunnittelu- ja organisointitehtävät. 

Turvallisuudesta vastaavat ja toimintatavat:

YLEISESTI – seuran johtokunta

· määritelty turvallisuusasiakirjassa

· toiminnot kirjataan toimintasuunnitelmaan tai johtokunnan kokouksen pöytäkirjaan

TAPAHTUMAKOHTAISESTI

1. Joukkueharjoituksiin, otteluihin ja pelimatkoille nimetään vastuuvetäjä/ohjaaja, joka tekee turvallisuussuunnitelman. Turvallisuussuunnitelmat käydään läpi joukkueen johtoryhmän kesken ja toimitetaan seuran johtokunnalle. 

2. Isolle yleisötapahtumalle nimetään turvallisuuspäällikkö ja tehdään pelastussuunnitelma, joka toimitetaan tapahtumailmoituksen yhteydessä poliisille ja pelastusviranomaisille sekä käydään läpi toimijoiden kesken

3. Toimintatavat

Seura haluaa toteuttaa laadukkaita ja turvallisia tapahtumia. Yhtenäisille ja selkeillä toimintatavoilla varmistetaan toimintojen sujuvuus joka tilaisuudessa.

3.1. Yleisötapahtumat

Seuran järjestämissä, yleisillä paikoilla järjestetyistä yleisötapahtumista (yli 100 osallistujaa) tehdään ilmoitus poliisille, tehdään pelastussuunnitelma ja noudatetaan poliisin ja pelastusviranomaisten ohjeita.
Jäähallissa järjestetyissä tapahtumissa toimitaan samoin, mikäli tapahtumaan odotetaan yli 500 osallistujaa ja se vaikuttaa liikennejärjestelyihin tai muita riskitekijöitä oletetaan olevan. Pelastussuunnitelman sisällysluettelo liitteenä (2).

Pelastussuunnitelmaan liitetään liitteeksi yhdistyksen turvallisuusasiakirja ja siihen tai siinä esitettyihin toimintatapoihin voidaan tarvittaessa viitata. Yleisötapahtumissa huomioidaan lisäksi ravinto- ja hygieniaohjeistus, ilmoitus elintarvikeviranomaisille sekä terveydenhuoltoviranomaisille. Seura on huolehtinut teostoluvista.

3.2. Joukkuetoiminta 

Joukkueen harjoituksia (sekä jäällä että sen ulkopuolella) sekä pelejä varten tehdään turvallisuussuunnitelma tiedoksi joukkueen pelureille, vanhemmille ja johtokunnalle. Suunnitelmassa noudatetaan yleisiä laatu- ja turvallisuussuosituksia. Turnauksia varten on hyvä laatia oma suunnitelma, sillä niihin osallistuu tavanomaista enemmän ulkopuolisia.

Turvallisuusvastaava vastaa toiminnan suunnittelusta, turvallisuussuunnitelman tekemisestä, valmistelusta ja toimijoiden työnjaosta, riskienhallinnasta ja toimintaohjeiden läpi käymisestä onnettomuus- tai tapaturmatilanteiden varalta. Jokaisessa joukkueessa tällainen vastuuhenkilö on nimetty.

3.3. Jäsentapahtumat

Jäsenille suunnatuista retkistä, kursseista tai tapahtumista tehdään turvallisuussuunnitelmat kuten kohdassa 3.2. Johtokunta vastaa asiasta.

3.4 Koulutus ja perehdyttäminen

Seuran uudet toimihenkilöt perehdytetään seuran toimintaan ja turvallisuusasiakirjaan johtokunnan jäsenen tai joukkueen turvallisuusvastaavan toimesta. 

3.5 Valmentajien ja ohjaajien osaaminen

Seuran valmentajat/ohjaajat ovat SJL:n tai Ringetteliiton kouluttamia. Jokaiselta valmentajalta/ohjaajalta edellytetään valmistautumista ja etukäteen perehtymistä olosuhteisiin sekä ryhmän taitotasoon. Erityisen tärkeää on seurata kauden aikana taitojen kehittymistä. Valmentajat/ohjaajat eivät esiinny alkoholin vaikutuksen alaisena tai tupakoi yleisesti lasten/nuorten nähden. 

Valmentajien/ohjaajien tarvittavasta määrästä huolehditaan (vähintään yksi 10-15 peluria kohden). Aloittelevien lasten kanssa noudatetaan erityistä huolellisuutta. Kun valmentajia/ohjaajia on useita, heistä yksi on vastuuvalmentaja/ohjaaja. Muut toimivat apuohjaajina ja heille sovitaan selkeät tehtävät. Valmentajat/ohjaajat käyvät lävitse turvallisuussuunnitelman kauden alussa ja ennen isompia tapahtumia  (sarja- ja harjoituspelit, turnaukset). Kerrataan myös tehtävät mahdollisessa onnettomuustilanteessa. Järjestävän joukkueen turvallisuusvastaava toteaa/kartoittaa ensin tilanteen, varmistaa, ettei tapahdu lisää onnettomuuksia ja jakaa tehtävät. Ensiaputilanteessa tehtäviä voidaan joutua jakamaan myös muille osallistujille. Esim. parhaimmat ensiaputaidot/kokemukset omaava keskittyy potilaaseen, yksi rauhoittaa muut osallistujat ja vie heidät sivuun, yksi soittaa apua ja yksi lähtee opastamaan pelastajia paikalle. 

Yhteenveto toimintatavoista:

- nimetään vastuuvalmentaja ja muut valmentajat (ohjaajat)

- valmentajat/ohjaajat kurssin käyneitä

- vähintään 1 valmentaja/ohjaaja 10-15 peluria kohden

- valmentajapalaveri ennen tapahtumaa, valmentajien selkeä työnjako

- kauden alussa tehdään turvallisuussuunnitelma

- varustesalkussa ea-välineet

- otetaan huomioon pelureiden taitotasoerot

4. Paloturvallisuus

Johtokunta ja joukkueiden turvallisuusvastaavat tutustuvat jäähallin pelastussuunnitelmaan, jotta hätäpoistumisreitit, kokoontumisasemat ja ensisammutusvälineistön sijoituspaikat tiedetään. Mikäli jäähallilla yövytään tarkistetaan rakennuksen pelastussuunnitelmasta, onko rakennuksen käyttötarkoituksessa mainittu yöpymiskäyttö. Mikäli niin ei ole, kutsutaan paikkakunnan palotarkastaja etukäteen paikalle tarkistamaan, voiko tilaa käyttää ja millä ehdolla yöpymiseen. Tapahtuman järjestäjän edustajan on oltava paikalla, kun yövytään.

Joukkueen turvallisuussuunnitelmassa on nimetty henkilö, joka on vastuussa joukkueen jäsenistä hätä- ja onnettomuustilanteissa. Joukkueen turvallisuusvastaava varmistaa, että jokainen joukkueen jäsen on tietoinen vara- ja hätäpoistumisteistä sekä kokoontumisasemista harjoitus- ja pelipaikoilla. 

Toimenpiteet tulipalon syttyessä:

· ole rauhallinen

· yritä sammuttaa palo alkusammuttimella, sammutuspeitteellä, tukahduttamalla tai vedellä

· hälytä pelastuslaitos, yleinen hätänumero 112

· varmista, ettei paloalueelle ole jäänyt ihmisiä

· sulje ovet ja ikkunat palokohteen läheisyydessä (sulje ilmastointi mikäli mahdollista)

· poistu tiloista

· ilmoita/varoita lähiympäristöä palosta

· opasta pelastuslaitos paikalle

5. Varusteet 

Jokaisessa joukkueessa on nimetty huoltaja, jonka tehtäviin kuuluu vastata seuran/joukkueen varusteiden kunnosta. Joukkueen turvallisuusvastaava vastaa siitä, että joukkueen toimintaan osallistuvat pelurit käyttävät suojavarusteita ja että ne ovat oikean kokoiset. Erityisen tärkeää on huolehtia kunnollisen kaulasuojan käytöstä. Kiinteästi hikipuvussa olevan kaulasuojan on oltava ylösasti kiinni. 

Joukkueen ensiapuvarusteet:

- kolmioliina

- ideaaliside

- sidetarpeita, laastaria

- teippiä

- sakset

- särkylääkettä

- muovipussi

Toimintaohjeet tapaturman tai sairaskohtauksen sattuessa

· tee nopeasti tilannearvio

· selvitä mitä on tapahtunut, onko potilas tajuissaan ja hereillä

· hengittääkö hän, toimiiko sydän. Elvytys pitää aloittaa välittömästi, apua hälytetään vasta seuraavaksi tai joku muu tekee sen

· käynnistä potilaan ensiapu (pienet vammat voi hoitaa paikan päällä)

· hälytä apua, hälytysnumero 112

· käytä joukkueen ensiapulaukkua

· pyydä apua ensiaputaitoisilta

6. Riskien arviointi ja turvallisuuden suunnittelu

Johtokunta/joukkueen turvallisuusvastaava pohtii yhdessä tapahtuman muiden toimijoiden kanssa, mitkä ovat todennäköisiä vaaranpaikkoja tai ennakoituja riskitilanteita. Mietitään siis yhdessä mitä voi tapahtua. Nämä kootaan listaksi ja seuraavaksi mietitään, miten toimien vaaratilanteet vältetään ja ennaltaehkäistään. Fyysisten vaarojen lisäksi huomioidaan myös psyykkiset vaarat ja turvallisuudentunteen rajat. Tyypillisen jääurheilutapahtuman riskianalyysi liitteenä (4).

Mikäli harjoituksissa, peleissä tai turnauksissa sattuu vakava onnettomuus tai tapaturma, kirjataan ylös potilaan henkilötiedot ja kerätään yhteystiedot myös silminnäkijöiltä (liite 5). Tapahtuman tiedot toimitetaan tiedoksi seuran puheenjohtajalle mahdollisimman pikaisesti. Ensihoidon jälkeen ilmoitetaan asiasta seuran puheenjohtajalle tai jos häntä ei saada kiinni, jollekin toiselle johtokunnan jäsenelle. Yhdessä neuvotellen päätetään kriisiviestinnän etenemisestä ja mahdollisesta tiedottamisen tarpeesta viranomaisille tai tiedotusvälineille.

7. Vakuutukset

Loimi-Kiekko ry:n toiminta on SLU:n ja vakuutusyhtiö Pohjolan solmiman Pohjolan Tuplaturvavakuutuksen piirissä. Sen vapaaehtoistyön tapaturmavakuutus nro 06-71000 korvaa seuran toimeksiannosta vapaaehtoistyötä tekeville sattuvia tapaturmia. Myös matkalla tapahtumaan ja sieltä kotiin sattuneet tapaturmat kuuluvat vakuutuksen piiriin.Toiminnanvastuuvakuutus nro 12-1050-9397-1  korvaa vakuutetun (=seuran) kolmannelle osapuolelle aiheuttaman henkilö- ja esinevahingon. Seuran järjestämiä yleisötapahtumia (jääkiekkopelit) varten on seuran ja tilaisuuden järjestäjän vastuuvakuutus vakuutusyhtiö Tapiolasta, nro 312-0292995-R. 

LIITE 1.

Loimi-Kiekko ry:n johtokunta vuonna 2008
LIITE 2;

PELASTUSUUNNITELMAN SISÄLTÖ YLEISÖTAPAHTUMIIN:

· tapahtuman vastuullinen järjestäjä 

· tapahtuman luonne; kenelle, milloin, missä? 

· tapahtuman laajuus 

· oletettu osanottajamäärä ja osallistujat 

· tarvittavat ilmoitukset, sopimukset ja alihankkijat 

· vakuutukset 

· tiedotus ja markkinointi; 

· suunnittelu ja organisointi; kokoontumiset ja työkirjat 

· lupa- ja ilmoitusasiat 

· johtaminen, vastuunjako ja työnjako 

· suorituspaikka 

· opasteet 

· liikenteenohjaus ja pysäköinti 

· ohjeet osallistujille 

· kuulutukset ja juontaja 

· järjestyksenpito 

· ohjelman sisältö 

· toimijoiden ja ohjaajien valmiudet 

· tarvittavat välineet 

· ensiapuvalmius 

· paloturvallisuus ja pelastustiet 

· sähkö- ja muut rakenteet 

· väestönsuojeluvalmius 

· riskianalyysi 

· hygienia-asiat; ruokailu ja WC- tilat 

· tapahtuman seuranta, tilastointi ja arviointi 

· toimintaohjeet onnettomuuksissa tai tapaturmissa 

· kriisiviestintä 

· toiminta tapahtuman tai onnettomuuden jälkeen

LIITE 3: JOUKKUEEN TURVALLISUUSSUUNNITELMA

JOUKKUE: _____________________________________________

PVM:_________________________

Nimi, puhelinnumero, Ea-taito, erityisosaaminen (esim. ammatti: lääkäri, sairaanhoitaja jne.)

VASTUUVALMENTAJA:__________________________________________ ________________

VALMENTAJA:_________________________________________________ _________________

VALMENTAJA:_________________________________________________ _________________

HUOLTAJA:_________________________________________________ ____________________

JOUKKUEENJOHTAJA:___________________________________________________ ________

RAHASTONHOITAJA:_____________________________________________________________

KAHVILAVASTAAVA:____________________________________________________________                      

JOUKKUEEN KOKO:______________ 

JOUKKUEEN ERITYISHUOMIOT (erityisohjausta vaativat jne)____________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

ERITYISTAPAHTUMAT (esim. turnaukset):_______________________________________

TAPAHTUMA JA AJANKOHTA, OSALLISTUJAMÄÄRÄ, 

	

	

	

	

	

	

	


KUKA ON VASTUUHENKILÖ:________________________________________________________

ENSIAPUVALMIUS:_________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

TIEDOTETTAVAT :__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

MITÄ TIEDOTETTU:_________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

LIITE 4: Jääurheilutapahtuman riskianalyysi

	tehtävä
	vaara
	todennäköisyys
	mahdolliset seuraukset
	toimenpiteet

	Jäähallille saapuminen
	paikoitusalueella

liikenneonnett.,

auton alle jääminen,

pelimatkalle lähdettäessä mailalla huitominen
	harvinainen
	murtumat, kuolema
	liikenteenohjaus, etukäteisohjeet paikalle saapumisesta, ajo-ohjeet, kokoontuminen selkeälle paikalle,  selkeät ohjeet kaikille mailan käytöstä jään ulkopuolella

	Alkulämmittely
	venähdys tai vastaava
	harvinainen
	kipu, ei  voi osallistua harjoituksiin tai peliin
	kylmäkääre, sitominen, hoitoon ohjaus

	
	
	
	
	

	Jääharjoittelu,

peli
	loukkaantuminen, sairaskohtaus,

uupuminen 
	keskiverto
	murtumat, hammasvammat,

loukkaantumisen eri seuraukset
	ensiapu, avun soittaminen , hoitoon saattaminen

	Tauko-ohjelma
	loukkaantuminen
	harvinainen
	pienet

isot
	ensiapuvälineet saatavilla, ea-taitoinen henkilö lähellä, avun soittaminen

	Loppuvenyttely/-verryttely
	venähdys tai vastaava
	harvinainen
	kipu
	kylmäkääre, sitominen tai muu ensiapu, hoitoon ohjaus, vanhemmille ilmoittaminen

	Muuta
	-
	-
	-
	-


LIITE 5; TAPAUS/TAPATURMAILMOITUS

TAPAHTUMA: __________________________PVM:___________________KLO:__________

TAPAHTUMAPAIKKA:_______________________________________ 

KENELLE TAPAHTUMA SATTUI_________________________________________________

IKÄ:________SUKUPUOLI:_____________PELURI/AIKUINEN______________________

ILMOITUKSEN LAATIJA_______________PUH._________________YHT.TIEDOT:_______ 

TODISTAJA 1: YHTEYSTIEDOT:

	


TODISTAJA 2: YHTEYSTIEDOT:

	


SUORITETTIINKO ENSIAPUA? MILLAISTA?

	


MITEN JATKOHOIDOSTA HUOLEHDITTIIN? TARVITTIINKO LÄÄKÄRIÄ?

	


ONKO SEURALLE ILMOITETTU? KUKA JA KENELLE?

	


MUUTA TAPAUKSESTA KERROTTAVAA: 
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